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Luban, 26.11.2025 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy procedury udzielania zamdéwienia publicznego
powyzej 50 000 zt netto a mniejszej niz 130 000 zt netto

Gmina Miejska Luban zaprasza
Do zlozenia oferty na: Wykonanie i realizacja kampanii informacyjno-edukacyjnej w ramach projektu
»Zachowanie siedlisk roslin i zwierzat chronionych w tym Zeremi bobrowych poprzez utworzenie obszaru
bioréznorodno$ci- Lubanskie Planty - etap I1”
L. Przedmiot zamodwienia:

Szczegdélowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Cel zaméwienia: Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa realizacja kampanii informacyjno-edukacyjne;j
majacej na celu podniesienie §wiadomos$ci spolecznej na temat ochrony i wspierania biordznorodnosci
biologicznej, promocj¢ odpowiedzialnych postaw ekologicznych oraz stworzenie infrastruktury
umozliwiajacej edukacje ekologiczng i rekreacje w harmonii z naturg. Dzialania maja zacheci¢ mieszkancow
i osoby spoza miasta Luban do odwiedzenia terenu po zakonczeniu projektu, zwigkszy¢ wiedz¢ na temat
lokalnych ekosystemow oraz ich znaczenia dla srodowiska.

2. Grupy odbiorcéw:

o Mieszkancy miasta Luban:

= Dorosli: Osoby zainteresowane ochrong przyrody, lokalnym §rodowiskiem oraz
mozliwoscig korzystania z nowych miejsc rekreacyjnych i edukacyjnych. Celem jest
zwigkszenie $wiadomosci ekologicznej, promowanie odpowiedzialnych postaw wobec
srodowiska oraz zachgcenie do aktywnego uczestnictwa w spacerach edukacyjnych
i korzystania z infrastruktury (np. punkty obserwacyjne, fawki, plac zabaw).

=  Milodziez i studenci: Uczniowie szkot srednich i studenci, ktorzy mogg wykorzystaé
materiaty edukacyjne (film, ulotki, tablice) w ramach zaj¢¢ szkolnych lub akademickich.
Celem jest ksztaltowanie proekologicznych nawykoéw 1 zainteresowania ochrong
bioréznorodnosci.

= Rodziny z dzieémi: Rodzice i opickunowie z dzie¢mi w roznym wieku, ktorzy skorzystaja z
placu zabaw, punktéw obserwacyjnych oraz spaceré6w edukacyjnych. Materialy edukacyjne
dostosowane do dzieci majg zachgca¢ do nauki przez zabawe i budowaé §wiadomosé
ekologiczng od najmtodszych lat.

o Dazieci i uczniowie szkét podstawowych: Dzieci w wieku przedszkolnym i szkolnym (615 lat), dla
ktérych przygotowano atrakcyjne wizualnie i przystgpne tresci (film, ulotki, tablice). Celem jest
zainteresowanie dzieci przyroda, szczeg6lnie lokalnymi gatunkami roslin i zwierzat, oraz zachgcenie
do udzialu w spacerach edukacyjnych.

o Turysci i osoby spoza miasta: Odwiedzajacy Luban, zainteresowani przyroda i ekoturystyka. Celem
jest promocja terenu jako atrakcyjnego miejsca do odwiedzenia, z naciskiem na walory przyrodnicze i
edukacyjne.

o Nauczyciele i edukatorzy: Pracownicy szkol, przedszkoli oraz Regionalnego Centrum Edukacji
Ekologicznej, ktérzy wykorzystaja materialy i infrastrukture (np. tablice, punkty obserwacyjne) w
procesie nauczania i organizacji zaj¢¢ terenowych.

o Lokalne organizacje ekologiczne i spoleczne: Grupy zaangazowane w ochrone $rodowiska, ktore
moga wykorzysta¢ materiaty kampanii do wtasnych dziatan edukacyjnych i promocyjnych.

3. Zakres zamOwienia:
Produkcja edukacyjnego filmu promocyjnego:

Forma: Wirtualny spacer po terenie objetym dziataniami projektowymi, laczacy profesjonalne ujecia z drona
(perspektywa lotnicza prezentujaca krajobraz i siedliska), ujecia naziemne w wysokiej rozdzielczo$ci (ew. zblizenia na
gatunki roslin i zwierzat, dopuszcza si¢ wykorzystanie analogicznych ro$lin i zwierzat z zasobow elektronicznych ) oraz
animacje 2D/3D ilustrujace procesy ekologiczne (np. obieg wody, zapylanie, wpltyw bobréw na retencje wody). Film
powinien by¢ dynamiczny, angazujacy, z narracja dostosowang do réznych grup odbiorcéw, w tym dzieci, mtodziezy
i dorostych, oraz wzbudza¢ emocjonalne zaangazowanie w ochrong¢ przyrody.

Tresc:

Szczegdtowe informacje o gatunkach ro$lin i zwierzat wystepujacych na obszarze objetym zadaniem zgodnie
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z zalacznikiem do niniejszego dokumentu: nazwy naukowe i polskie, pochodzenie, status ochrony (np. gatunki
chronione, zagrozone, inwazyjne, znaczenie dla ekosystemu (np. rola bobréw w tworzeniu mokradel, owadow
zapylajacych w reprodukcji roslin) oraz ciekawostki przyrodnicze.

Opis walorow przyrodniczych terenu i ich rola w rdwnowadze ekologiczne;j.
Prezentacja dziatan projektowych: cele, etapy realizacji, korzysci dla spotecznos$ci lokalnej i srodowiska.

Przekaz edukacyjny: praktyczne wskazowki dla mieszkancow, jak wspiera¢ biordéznorodnosé (np. ogrody przyjazne
owadom, sadzenie rodzimych gatunkéw, ograniczanie chemikaliéw, wspieranie retencji wody).

Elementy narracyjne: lokalne historie, np. odbudowa siedlisk, sukcesy w ochronie gatunkow.

Interaktywne elementy: sugestie korzystania z terenu, np. punkty obserwacyjne, spacery, kody QR.

Cel:

Promocja bior6znorodnosci jako kluczowego elementu zrownowazonego rozwoju.

Edukacja spotecznosci lokalnej w zakresie ochrony srodowiska.

Zachgcenie mieszkancow i turystow do odwiedzenia terenu po zakonczeniu projektu.

Uzupehienie spaceréw edukacyjnych organizowanych przez Regionalne Centrum Edukacji Ekologicznej w Lubaniu.
Budowanie $wiadomosci ekologicznej wsrod roznych grup wickowych.

Wzbudzenie poczucia dumy lokalnej z dziatan na rzecz ochrony przyrody.

Dostepnosé:

Publikacja na stronie miasta Luban w trakcie zadania 1, z osadzeniem na platformach spoteczno$ciowych (YouTube,
Facebook, Instagram)..

Dostgpnosé dla 0séb z niepelnosprawnosciami: napisy dla niestyszacych, audiodeskrypcja dla niewidomych, zgodnos¢
z WCAG 2.1.

Mozliwos¢ udostepnienia na no$nikach zewngtrznych (np. pendrive) na wydarzenia lokalne.

Wersja zoptymalizowana do wy$wietlania w Regionalnym Centrum Edukacji Ekologicznej lub podczas spacerow.
Wymagania techniczne:

Dhugos¢: 3—5 minut, z krétsza wersja (1-2 minuty) dla mediow spotecznosciowych.

Format: MP4, rozdzielczo$¢ minimum Full HD (1920x1080) do uzgodnienia z zamawiajacym.

Jezyk: polski, napisy w jezyku angielskim, opcja innych jezykow (np. niemiecki, czeski). Wymagany osobny plik z
napisami.

Elementy: Profesjonalna narracja, podktad muzyczny wolny od praw autorskich, grafiki, animacje 2D/3D, dynamiczne
przejscia, logotypy projektu i miasta.

Zoptymalizowany pod katem SEO.

Wersje robocza scenariusza do akceptacji przed realizacja filmu, storyboard, (wersja wstgpna).

Konsultacje merytoryczne zawartosci filmu z Wydziatem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej UM Luban.
Konsultacje techniczne filmu z Luzyckim Centrum Rozwoju w Lubaniu

Prawa do nieograniczonego wykorzystania w celach niekomercyjnych.

Materialy promocyjne na bazie filmu (zwiastuny, gify, zdjgcia).

Produkcja ulotek informacyjnych:

Ilos¢: 3 000 szt., podzielone na dwie kategorie wickowe:
- Ulotki dla dzieci i mtodziezy: 1 500 szt.
- Ulotki dla dorostych: 1 500 szt.

Format: A4 (210 x 297 mm), sktadane na pot, 4 strony (2 zewnetrzne, 2 wewnetrzne), zapewniajace przestrzen na tresci
i grafiki, przy zachowaniu czytelnego i wygodnego formatu.
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Tres¢ ulotek:
1. Ulotki dla dzieci i mlodziezy (1 500 szt.):

- Strona 1 (oktadka): Atrakcyjny tytut (np. ,,Przyroda Luban — odkryj jej sekrety!”) z kolorowa ilustracja
ekosystemu (np. bobr, wierzba, taka). Logotypy projektu i miasta Luban, kod QR do filmu promocyjnego z
animacjg dla mtodych odbiorcow.

- Strony 2-3 (wewng¢trzne): Prosty jezyk, dostosowany do dzieci i mtodziezy (816 lat). Informacje o lokalne;j
przyrodzie (fauna i flora, np. bobr, sarna, czapla, wierzba, kwiaty miododajne) z naciskiem na ciekawostki (np.
»Dlaczego bobr buduje tamy?”, ,,Jak pszczoly robig mi6od?”’). Kolorowe schematy cykli zyciowych zwierzat lub
ro$lin, quizy (np. ,,Znajdz zwierz¢ na mapie”). Wskazowki ekologiczne (np. jak dba¢ o przyrodg, sadzenie roslin,
budki dla ptakow). Krotki opis projektu i jego celow.

- Strona 4 (tyl): Mapa terenu z zaznaczonymi punktami obserwacyjnymi (zwierzgta, rosliny) w formie
graficznej, przypominajacej gre terenowa. Zaproszenie do spacerdw edukacyjnych, dane kontaktowe Regionalnego
Centrum Edukacji Ekologicznej, kod QR do strony projektu z grami i quizami online.

2. Ulotki dla dorostych (1 500 szt.):
- Strona 1 (oktadka): Tytut (np. ,,Bioréznorodno$¢ Luban — chronmy ja razem!”) z profesjonalnym zdjeciem lub
ilustracjg ekosystemu (np. mokradto, taka). Logotypy projektu i miasta Luban, kod QR do filmu promocyjnego.

- Strony 2-3 (wewngtrzne): Szczegdtowe informacje o lokalnej faunie i florze (np. ssaki: bobr, sarna; ptaki:
czapla, sikorka; rosliny: wierzba, kwiaty miododajne) z nazwami polskimi i tacinskimi, opisami cech (wyglad,
zachowanie, siedlisko, okres kwitnienia), statusem ochrony, rolg w ekosystemie (np. bobry w retencji wody, rosliny
miododajne dla zapylaczy). Znaczenie bioréznorodnosci dla rownowagi ekologicznej i jakos$ci zycia. Przyklady
lokalnych dzialan (nasadzenia, budki lggowe, owadzi zakatek) oraz praktyczne porady (sadzenie rodzimych
gatunkow, ograniczanie pestycydow, zaktadanie ogrodow przyjaznych owadom, unikanie za§miecania). Schematy
rozmieszczenia siedlisk lub mapy wystgpowania.

- Strona 4 (tyl): Mapa terenu z zaznaczonymi punktami obserwacyjnymi i infrastruktura (fawki, plac zabaw).
Zaproszenie do spaceréw edukacyjnych, dane kontaktowe Regionalnego Centrum Edukacji Ekologicznej, kod QR
do strony projektu.

Wspolne elementy dla wszystkich ulotek:

Druk: Peiny kolor (CMYK), dwustronny, na papierze ekologicznym (minimum 130 g/m?, recykling lub FSC).
Wykonczenie: Matowe lub potmatowe, odporne na wilgo¢ i lekkie uszkodzenia, z opcja laminowania dla trwatosci.
Dystrybucja:

Bezptatne udostgpnienie w Regionalnym Centrum Edukacji Ekologicznej w Lubaniu.

Wreczanie uczestnikom spaceréw edukacyjnych, wydarzen promocyjnych, festynow, warsztatow.

Dystrybucja w szkotach, bibliotekach, domach kultury, punktach informacji turystyczne;j.

Wersja cyfrowa w PDF na stronie projektu, zoptymalizowana do druku domowego i publikacji online.

Wymagania projektowe:

Design: Atrakcyjny, czytelna typografia (minimum 10 pt dla tekstu, 12 pt dla naglowkow), spdjna identyfikacja
wizualna (kolory, logotypy, motywy przyrodnicze). Kazda kategoria ulotek z unikalnym motywem graficznym (np.
ikony zwierzat, roslin, ekosystemow).

Elementy graficzne: Wysokiej jakosci zdjecia lub profesjonalne ilustracje, schematy ekosystemoéw, ikony (np. symbole
ochrony przyrody, miododajnosci).

Kody QR: do strony projektu.

Dostosowanie do grup odbiorcéw: TreSci i grafika dla dzieci (prosty jezyk, kolorowe ilustracje) i dorostych
(szczegodtowe dane).

Ekologiczne podejScie: Materiaty z recyklingu lub certyfikowane, informacja o ekologicznym charakterze ulotki (np.
»Wydrukowano na papierze z recyklingu”).

Wersje robocze: projekt graficzny dla kazdej kategorii ulotki do akceptacji przez Zamawiajacego.

Konsultacje merytoryczne: Tresci zweryfikowane przez Wydziat Ochrony.

Branding: Logotypy projektu, miasta Luban, Regionalnego Centrum Edukacji Ekologicznej w widocznym miejscu.
Przygotowanie tre$ci na tablice informacyjne i dydaktyczne:

Tlo$¢: Tresci dla 18 tablic informacyjnych i dydaktycznych, w tym 7 szt. matych tablic i 11 szt. duzych tablic.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | +* * *: D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unig Europejska | =, ,* SLASK

Informacje o gatunkach roslin i zwierzat: Dla kazdej tablicy szczegdtowe opisy 3—5 kluczowych gatunkow (rosliny
lub zwierzeta, w zaleznosci od lokalizacji tablicy), obejmujace nazwy polskie i tacinskie, zdjecia lub ilustracje, cechy
charakterystyczne (np. wyglad, siedlisko, okres aktywnoS$ci/kwitnienia), status ochrony, rola w ekosystemie (np. bobry
w retencji wody, ros$liny miododajne dla zapylaczy). Tresci zwigzle, przystepne, z ciekawostkami (np. zwyczaje legowe
ptakow, znaczenie mokradet).

Tres¢:

Rola bobréw: Minimum 3 tablice dedykowane roli bobréw w utrzymaniu rownowagi wodnej, z opisem ich wptywu na
retencj¢ wody, tworzenie mokradet, wspieranie bioréznorodnosci oraz schematami ilustrujagcymi ich dziatalno$¢ (np.
budowa tam, zalewanie terenow).

Znaczenie ochrony ekosystemow: Wyjasnienie, dlaczego ochrona lokalnych ekosystemow jest istotna, z przyktadami
dziatan projektowych (np. nasadzenia, budki lggowe, owadzi zakatek) i ich korzysci dla srodowiska i spotecznosci.

Interaktywne elementy: Kody QR na kazdej tablicy, kierujace do filmu promocyjnego, strony projektu lub
dodatkowych materiatdéw edukacyjnych (np. szczegdlowe opisy gatunkow, quizy ekologiczne).

Cel:

Edukacja o lokalnej faunie, florze i znaczeniu bioréznorodnosci.

Promocja dziatan projektowych i ich wptywu na srodowisko.

Zachgcenie do korzystania z infrastruktury edukacyjnej i spacerow.
Wzbudzenie zainteresowania ochrona przyrody wsrdd réznych grup odbiorcow.
Wymagania merytoryczne:

Tresci zaakceptowane przez Wydziat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej UM Luban, zweryfikowane pod
katem poprawnosci przyrodniczej i zgodnosci z celami projektu.

Jezyk dostosowany do réznych grup odbiorcow: prosty i przystepny dla dzieci, szczegdtowy dla dorostych i mlodziezy.

Tresci zwigzle (maksimum 150-200 stéw na tablicg), podzielone na akapity, z nagtowkami i punktorami dla
czytelnosci.

Wiaczenie ciekawostek i pytan angazujacych (np. ,,Czy wiesz, ze bobr moze zmienic bieg rzeki?”).
Wymagania projektowe:

Dostarczenie tresci w formacie edytowalnym (np. DOCX) oraz PDF do akceptacji przez Zamawiajacego na tablice
o wymiarach - minimum 100 cm x 70 cm.

Jeden projekt tresci dla kazdej tablicy, uwzgledniajacy rozne uktady tekstu i grafiki do akceptacji przez Zamawiajacego.
Spojnos¢ z identyfikacja wizualng projektu (kolory, motywy przyrodnicze, logotypy).

Wilaczenie propozycji zdje¢ lub ilustracji do kazdej tablicy, z opisem ich zrédta (np. wlasne zdjecia, bank zdjeé
z licencja).

Tablice zréznicowane tematycznie: minimum 6 tablic o faunie, 6 o florze, 3 o roli bobrow, 3 o znaczeniu
bioréznorodnosci i dziataniach projektowych.

Kody QR kierujace do materiatéw dodatkowych.

Design: Kolorowy, czytelna czcionka (minimum 24 pt), spdjna identyfikacja wizualna.

Opracowanie tresci na strone internetowa miasta Luban wraz z jej aktualizacja.

Cel: Przygotowanie tre$ci do zamieszczenia na oficjalnej stronie internetowej miasta Luban , ktéra bedzie stuzy¢ jako
centralny punkt informacyjny o projekcie, promujac bioréznorodnos¢, dzialania projektowe oraz zachecajac do
odwiedzenia terenu i udzialu w spacerach edukacyjnych.

Tres¢:

Treséci nalezy podzieli¢ na nastgpujace sekcje/zaktadki

Sekcja ,,O projekcie”: Krotki opis celow projektu, jego zakresu (np. kampania edukacyjna, infrastruktura),

harmonogramu realizacji oraz korzysci dla spotecznosci lokalnej i srodowiska. Wiaczenie informacji o finansowaniu
projektu (np. fundusze UE).

Sekcja ,,Bioréznorodnosé¢ w Lubaniu”: Wyjasnienie znaczenia bior6znorodnosci dla ekosystemow i jakosci zycia.
Opis lokalnych ekosystemow (mokradta, lasy, taki), ich unikalnych cech oraz roli w ochronie srodowiska (np. retencja
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wody, oczyszczanie powietrza). Wiaczenie ciekawostek (np. ,,Luban jest domem dla ponad 50 gatunkow ptakow”).

Sekcja ,,Fauna i flora”: Szczegétowe informacje o kluczowych gatunkach zwierzat i roslin na terenie projektowym,
podzielone na podkategorie (np. ssaki, ptaki, owady, drzewa, rosliny miododajne). Dla kazdego gatunku: nazwa polska
i tacinska, zdjecie lub ilustracja, krotki opis (wyglad, siedlisko, rola w ekosystemie), status ochrony, ciekawostki.
Mozliwos¢ przegladania w formie galerii lub listy z filtrami.

Sekcja ,,Dzialania projektowe”: Opis dziatan realizowanych w ramach projektu, takich jak nasadzenia, budki legowe,
owadzi zakatek, punkty obserwacyjne, tablice informacyjne, plac zabaw. Wlaczenie zdje¢ lub wizualizacji przed i po
realizacji oraz wyjasnienie ich wptywu na srodowisko i spolecznos¢.

Sekcja ,,Jak mozesz pomdc?”: Praktyczne porady dla mieszkancow i turystow, jak wspiera¢ biordznorodnos¢ (np.
sadzenie ro$lin miododajnych, ograniczanie pestycyddéw, zakladanie ogrodow przyjaznych owadom, unikanie
za$miecania, wspieranie retencji wody). Wilaczenie przyktadow dziatan, ktére mozna wdrozy¢ w domu lub ogrodzie.

Sekcja ,,Spacery edukacyjne”: Informacje o organizowanych spacerach edukacyjnych, w tym harmonogram, trasy,
rejestracja (jesli dotyczy) oraz wskazowki, jak przygotowac si¢ do spaceru (np. ubior, sprzet). Mapa interaktywna z
zaznaczonymi punktami obserwacyjnymi i $ciezkami edukacyjnymi.

Sekcja ,,Materialy do pobrania”: Udostepnienie cyfrowych wersji ulotek (PDF), filmu promocyjnego, dodatkowych
materiatow edukacyjnych (np. quizy, broszury) oraz zdje¢ z realizacji projektu.

Sekcja ,,Kontakt”: Dane kontaktowe do Regionalnego Centrum Edukacji Ekologicznej, adres strony projektu,
formularz kontaktowy lub e-mail dla pytan dotyczacych projektu i spacerow.

Cel:

Promocja projektu i jego dziatan wsrod mieszkancow i turystow.
Edukacja o bior6znorodnosci i lokalnych ekosystemach.

Zachgcenie do odwiedzenia terenu i udziatu w spacerach edukacyjnych.
Zapewnienie tatwego dostgpu do informacji i materiatoéw edukacyjnych.
Budowanie wizerunku Luban jako miasta przyjaznego przyrodzie.
Wymagania merytoryczne:

Tresci zaakceptowane przez Wydziat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej UM Luban, zweryfikowane pod
katem poprawnosci przyrodniczej i zgodnosci z celami projektu.

Jezyk dostosowany do réznych grup odbiorcow: prosty i przystepny dla dzieci, szczegdtowy dla dorostych i mtodziezy,
z opcjami tlumaczenia na angielski (i opcjonalnie niemiecki, czeski) dla turystow.

Treséci zwigzte, podzielone na sekcje z nagtdéwkami, punktorami i akapitami dla czytelnosci.

Wiaczenie elementow angazujacych, takich jak ciekawostki, quizy interaktywne lub pytania (np. ,,Czy wiesz, jak bobry
wspierajg bioréznorodnosé?”).

Przygotowywanie aktualizacji tresci na okres realizacji projektu.
Wymagania techniczne:
Tresci dostarczone w formacie edytowalnym (np. DOCX) oraz PDF do akceptacji przez Zamawiajacego.

Struktura zgodna z wytycznymi WCAG 2.1, zapewniajaca dostgpnos¢ dla o0séb z niepetnosprawnosciami
(np. odpowiednie kontrasty, mozliwo$¢ powigkszenia tekstu, kompatybilno$¢ z czytnikami ekranu).

Zoptymalizowane pod katem SEO (tytuty, meta-opisy, tagi) dla lepszej widocznosci w wyszukiwarkach.
Spojnos¢ z identyfikacja wizualng projektu (kolory, logotypy, motywy przyrodnicze).
Wiaczenie propozycji zdje¢, ilustracji lub wizualizacji (z podaniem zrodta, np. wlasne zdjgcia, bank zdj¢¢ z licencja).

Wersje robocze: projekty tresci (uktad i styl) do akceptacji przez Zamawiajacego. Wlaczenie interaktywnych
elementow, takich jak mapa terenu (np. oparta na Google Maps lub OpenStreetMap), galeria zdj¢¢, formularz
kontaktowy.

Zapewnienie praw do nieograniczonego wykorzystania tre§ci w celach niekomercyjnych.

Wykonawca przekaze prawa do wykorzystania materiatlow w celach niekomercyjnych.
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4. Termin wykonania zamowienia:

Film: do 30.08.2026.

Ulotki: do 30.08.2026.

Tresci na tablice: do 30.04.2026.

Tresci na strong internetowa: do 15.04.2026.

Gotowos¢ wszystkich elementow przed zakonczeniem zadania 1.

I1. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

1. O udzielenie zamdéwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczego6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania agresji na Ukraing oraz stuzace ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U z2022r. poz. 835), oraz spelniaja nastepujace warunki udziatu:

1) w zakresie zdolnos$ci technicznej lub zawodowej:

Wykonaweca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, w tym okresie) wykonal co najmniej dwa zamoéwienia polegajace na
promowaniu zadan edukacyjno-informacyjnych w zakresie ochrony przyrody z zalaczeniem dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie zadania.

II1. Dokumenty i o§wiadczenia skladane razem z oferta.

1. Do formularza ofertowego Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢:

1) wykaz wykonanych zadan edukacyjno-informacyjnych wraz z referencjami — zatacznik nr 1,

2) wydruk z CeiDG lub KRS.

2. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana w oparciu o dokumenty ztozone przez
Wykonawcg razem z Formularzem Ofertowym wg formuty: ,,spelnia — nie spelnia”.

UWAGA!

Dokumenty wystawione w wersji papierowej (zaswiadczenia, referencje, itp.) — wykonawca sporzadza ich
cyfrowe odwzorowanie (skan) i podpisuje odpowiednim podpisem, poswiadczajac w ten sposéb zgodnos¢
odwzorowania cyfrowego z oryginalem.

Oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami powinna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreSlona w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

IV. Opis kryteriéw oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium oceny ofert:
Cena brutto - 100%
2. Sposob obliczenia punktow w poszczegdlnych kryteriach:
1) Cena bedzie oceniania wg wzoru: cena najnizsza ze wszystkich ofert x 100 pkt
cena badanej oferty
Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt w zakresie kryterium ceny.
3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra w toku oceny uzyska najwickszg liczbg punktéw.

4. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane do dwoch miejsc po
przecinku.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng.

V. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu i zgodnie z zatagczonym wzorem oraz powinna zawierac
wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zalaczniki o ktorych mowa w Zapytaniu Ofertowym.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w postaci elektronicznej — w tym przypadku zamawiajacy rekomenduje nastgpujacy
format przesytanych danych: .doc, .docx, .pdf.

4.  Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajacym do wystepowania w obrocie
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10.

prawnym lub posiadajace stosowne pelnomocnictwo. Oferta musi by¢ zlozona w formie elektronicznej
(tj. w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferte sktadang przez podmioty wspoélnie ubiegajace si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum) podpisuja
wszyscy wykonawcy lub ustanowiony pelnomocnik.

W procesie sktadania oferty lub wniosku lub innych dokumentéw, w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych,
na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty wykonawca moze zlozy¢
bezposrednio na dokumencie, ktory nastgpnie przesyla do systemu.

Zamawiajacy informuje, ze oferty sa szyfrowane automatycznie w celu uniemozliwienia zapoznania si¢ z ich
trescig przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jezeli wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. W takim przypadku wszelkie informacje ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa powinny zosta¢ ztozone w sposdb okreslony w pkt 18 SWZ.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy

Skladanie ofert nastepuje przy uzyciu Platformy Baza Konkurencyjnosci, ktora jest dostepna pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

11. Wymagania techniczne dotyczace oferty:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.
2) Wykonaweca sktada ofert¢ na Portalu Bazy Konkurencyjnosci:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl postepujac zgodnie z instrukcjami tam zawartymi.

3) Wpykonawca winien opisa¢ zalagcznik nazwa umozliwiajacg jego identyfikacje.

4) Wykonawca zalaczajac dokument oznacza czy jest on: ,Tajny” — dokument stanowi ,tajemnice
przedsigbiorstwa” lub opcje ,,Jawny” — niestanowiacy tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Formularz oferty wraz z
zatgcznikami musi zosta¢ podpisany przez upowaznionego przedstawiciela do reprezentowania Wykonawcy,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym.

5) Wykonawca powinien sporzadzi¢ ofert¢ w jezyku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57 z pézn. zm.),
pod rygorem niewazno$ci. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski.

6) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

7) Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia, ustanawiajac pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu i do zawarcia umowy. Dopuszcza si¢ aby podmioty wspolnie ubiegajace
si¢ 0 zamowienie facznie udokumentowaty, ze posiadaja niezbedng zdolno$¢ techniczng i zawodowa,

8) Jezeli oferta sktadana jest przez podmioty wystepujace wspdlnie to musi by¢ podpisana w taki sposob, by
zobowiazywata wszystkich bioracych udziat w postgpowaniu.

9) Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 15.1 pkt. 7 przed zawarciem umowy
Zamawiajacy wymaga przedlozenia mu kopii umowy regulujacej wspolprace wskazanych w ofercie oséb wraz
z podaniem zakresu prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich.

10) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane begda wylacznie z podmiotem wystepujacym jako
petnomocnik pozostatych.

11) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wystepujacych wspolnie), o ile oferte sktada
pelnomocnik. Pelnomocnictwo nalezy przedstawi¢ w oryginale lub w postaci kopii po§wiadczonej za zgodno$¢
z oryginatem przez osobg (osoby) udzielajace pelnomocnictwa.

12) Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ (zataczniki do oferty) moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg upowazniong do podpisania oferty.

13) Oferty nieckompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang odrzucone.

14) Wykonawca moze do czasu zamknigcia ogltoszenia zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, zgodnie z instrukcja wycofania
i edycji oferty, dostepna na stronie internetowej Bazy Konkurencyjnosci:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

15) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodne z w/w opisem ponosi Wykonawca.

16) Koszty przygotowana oferty — Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.
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17) W postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢
wylacznie przy uzyciu portalu www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

VI. Skladanie i Otwarcie ofert
1 Wykonawca sklada oferte za posrednictwem Platformy Baza KonkurencyjnoS$ci, ktora jest dostepna pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 8 grudnia 2025r. do godziny 12:00

3. O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
4. Otwarcie ofert nast¢p w dniu 8 grudnia 2025r. o godzinie 12:00

5. Otwarcie ofert jest niejawne

VII. Wz6r umowy

Zamawiajacy zamiescit projekt umowy, ktéra okresla warunki umowne realizacji przedmiotowego zamowienia

publicznego w tym warunki zmiany umowy.

VIII. Badanie ofert

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

2. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng lub czesci sktadowe ceny wydaja si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodow dotyczacych wyliczenia ceny.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

IX. Ogloszenie wynikow postepowania

1. Informacj¢ o wyniku przedmiotowego zapytania ofertowego Zamawiajacy upubliczni w taki sposéb jak zostato
upublicznione Zapytanie ofertowe.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy powiadomi na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktoérego oferta zostata wybrana, o planowanym terminie i miejscu podpisania
umowy.

Burmistrz Miasta Luban
Grzegorz Wieczorek



